令和〇年〇月〇日　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　
通知人　株式会社〇〇〇〇　　　　　　 
代表取締役　山田太郎　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　
株式会社〇〇〇〇御中　　　　　　　　
担当　佐藤花子　殿　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　
下記取引について　　　　　　　　　　
売買代金の支払期日が過ぎています　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　
商品　〇〇〇〇　　　　　　　　　　　
金額　〇〇円　　　　　　　　　　　　
納品日　令和〇年〇月〇日　　　　　　 
期日　　令和〇年〇月〇日　　　　　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　
本書面到達後七日以内に　　　　　　  
全額お支払いください　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　
支払がない場合は　　　　　　　　　　
法的手続きを執らざるを得ません　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　
以上　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
